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Comment créer une structure de dossier pour une
organisation ?
Maxime - 2020-02-17 - IT Glue

Afin de créer une structure de dossiers pour stocker les documents de vos clients, une
option est disponible pour créer une hierarchie de dossiers de maniere rapide et efficace.

Pour cela, il faut :

1. Se dirigez dans la partie "Documents" de IT Glue.
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2. Cliquez sur le bouton "Import" puis "Folders".
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3. Créez votre architecture de dossier de la maniére suivante (exemple) :

\Commercial\
\Commercial\Plaquettes\
\Commercial\Documents\
\Commercial\Factures\
\Commercial\Factures\2018\
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\Commercial\Factures\2019\
\Technique\
\Technique\Procedures\
\Technique\Procedures\Windows\
\Technique\Procedures\Linux\
\Technique\Procedures\Mac\
\Technique\Procedures\Android\

Voici une capture d'exemple :

Import Folders

\Commerciall
\Commercial\Plaguettes\
\Commercial\Documents\
\Commercial\Factures\
\Commercial\Factures\2018\
\Commercial\Factures\20194
\Technique\,
\Technigue\Procedures\
\Technigue\Procedures\Windows\
\Technigue\Procedures\Linux\
\Technique\Procedures\Mac)
\Technigue\Procedures\Android\
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4. Votre architecture de dossier est a présent créee.
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